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KNIHOVNi RAD MESTSKE KNIHOVNY M. L.

I. VSEOBECNA USTANOVENI

Cl. 1 Pravni zakotveni

Knihovni fad je vydan na zakladé Zfizovaci listiny Méstské knihovny Marianské Lazné a podle Zakona
¢. 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkich provozovani knihovnickych a informacnich sluzeb -
Knihovni zakon.

Knihovna uskutecriuje obecny princip rovnosti zakotveny v ¢l. 1 Listiny zakladnich prav a svobod.
Cinnost knihovny navazuje na Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

Cinnosti knihovny se dotykaji tyto pravni piedpisy:

Viyhldgka MKCR ¢&. 88/2002 Sb., k provedeni Zadkona &. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach
provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb - Knihovni zdkon.

Zakon €. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a zméné nékterych dalsich zakon(

Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné

nékterych zdkonl - Autorsky zdkon, Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich
rozpoctu.

Cl. 2 Poslani Méstské knihovny Maridnské Lazné

Knihovna je soucasti vzdélavaciho a informacniho systému spolecnosti a poskytuje svym ctenariim
vypljéni, informacni, bibliografické a reprografické sluzby. Organizuje kulturni a vzdélavaci programy
pro verejnost.

Cl. 3 Knihovni fond

Méstskd knihovna Maridnské Lazné je verfejnou knihovnou s univerzalnim fondem, kterd
shromazduje, uchovava a pljc¢uje knihy, Casopisy, noviny, mapy, hudebniny, zvukové, zvukové-
obrazové a elektronické dokumenty a dalsi informacni prameny. Zpracovava, uchovava a poskytuje
informace a zajistuje pristup k informacnim systémim a databazim. K vyhledavani informaci ma
Méstskd knihovna Marianské Lazné k dispozici elektronicky katalog, elektronické baze dat a pfistupy
do vefejnych datovych siti, jimiz zprostfedkovava informace o vlastnim knihovnim fondu, o
knihovnich fondech jinych knihoven a poskytuje faktografické informace.

Ve svych fondech shromazduje dokumenty tykajici se regionu, spravuje specializovany fond
balneologické knihovny.

Il. UZIVATELE

Cl. 4 Registrace uZivatel®

Registrovanym uzivatelem knihovny se mize stat kazdy zdjemce, ktery se pfihlasi v méstské knihovné
v oddéleni pro dospélé nebo détské ctenare, zaplati ¢tenarsky poplatek a prevezme si Ctenafsky
prikaz.
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Ctendrsky priikaz se vystavuije:

Ctenardm starsim patnacti let po predloZeni platného osobniho dokladu.

Ctenardm mlad$im patnécti let po vyplnéni Prohldseni rodic¢l, opatfené podpisem zdkonného
zastupce. Zakonny zastupce tak potvrdi sv(ij souhlas s vypajckami knih,

Casopist, zvukovych CD, zvukové-obrazovych DVD dokument( a dalSich dokumentl svym ditétem a
s pristupem svého ditéte na Internet. Tim za dité prebird odpovédnost pfi pfipadném poskozeni i
ztraté zapUjcenych materiald.

Platnost priikazu je vymezena na dobu urcitou 365 dnl ode dne vystaveni. Po uplynuti této Ihity lze
na pozadani uZivatele platnost prikazu prodluzovat a to vidy o dalsi rok. Pfi prodlouZeni platnosti
prikazu se ovéruji identifikacni Udaje uZivatele stejné jako pti jeho vystaveni.

UZivatel je povinen ohlasit zménu jména, bydlisté a ztratu ¢tenarského prikazu. Po ozndmeni ztraty
knihovna zablokuje konto ¢tenare proti zneuZiti a po ovéreni identifikacnich Udajd vystavi ¢tenafi
novy prukaz s novym cislem. Za vystaveni nového prukazu je ¢tenari vyméren poplatek dle platného
ceniku. Za dokumenty pljéené na plvodni prikaz do ozndmeni ztraty zodpovida majitel pavodniho
prikazu aZ do jejich vraceni knihovné.

Prikaz uZivatele knihovny slouZi jako doklad pro styk uZivatele s knihovnou, uZivatel jej predklada pfi
kazdém pdjcovani. Priikaz umoZfuje driiteli vyuZivat vedkerych sluzeb knihovny. Ctenarsky prikaz je
neprenosny. Méstska knihovna Maridnské Lazné poskytuje své sluzby pouze tomu ctendfi, jemuz je
priakaz vystaven.

Clenstvi v Méstské knihovné Marianské Lazné Ize zrusit pouze odhlasenim, vracenim viech vypujcek a
ctenarského prlikazu. Potom teprve Clenstvi zanika.

Jednorazovd prezencni registrace plati pouze pro jednordzovou prezencni sluzbu knihovny a
nevystavuje se pfi ni ¢tenarsky prakaz.

Cl. 5 Ochrana osobnich Udajli uZivateld

Méstska knihovna Marianské Lazné je evidovana Ufadem pro ochranu osobnich udajd jako spravce,
ktery ma opravnéni shromazdovat osobni Gdaje uZivateld (subjektu udajt). Udaje na ptihlasce slouzi
knihovné k identifikaci osoby vyuZivajici sluzeb knihovny, pro vzajemnou komunikaci mezi knihovnou
a uzZivatelem a pro potreby statistiky. Ochrana osobnich udaji pred zneuZitim vychazi ze Zakona ¢.
101/2000 Sh., o ochrané osobnich udaji ve znéni pozdéjsich predpisl a je zajisténa odpovédnymi
pracovniky a garantovana knihovnou.

UZivatel (subjekt Udajd) je povinen tyto Udaje uvést a povolit jejich zpracovani knihovnou, pokud
chce vyuZivat sluzeb knihovny v plném rozsahu. UzZivatel, ktery nedd souhlas se zpracovanim
zékladnich identifikacnich Gdaji, mlze uZivat pouze téch sluzeb knihovny, které jsou poskytovany
anonymné, napf. prezencni studium dokument( v prostorach knihovny.
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Pokud je uZivatelem osoba nezletild, uvadéji se, kromé jejich identifikacnich udajt, také kontaktni
Udaje na zakonného zdstupce. Knihovna v pfipadé problému komunikuje se zdkonnym zastupcem
nezletilého uzivatele.

Veskeré souhlasy, které uZivatel (subjekt Udajd) poskytne v ramci registrace ¢i jeji zmény (napf.
souhlas se zasilanim informaci o akcich knihovny, souhlas se zasildanim SMS zprdv, apod.) mize
kdykoliv odvolat.

UZivatel (subjekt udaji) maze kdykoliv zazadat o vymaz z aktudlniho seznamu c¢tenard (zruseni
registrace). Tento vymaz bude bezodkladné proveden pouze v situaci, kdy uZivatel jiz nema vici
knihovné Zadné zavazky a zaroven neexistuje Zadny dalsi pravni divod pro zpracovani osobnich
udajll. V opacném pripadé nelze vymaz provést. Uhrazeny registracni poplatek se nevraci.

UZivatel (subjekt Udaji) ma pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich Udaja, které se ho tykaji
nebo pokud je zpracovani jeho osobnich Udajl v rozporu s nafizenim evropského parlamentu a rady
EU 2016/679 z 27. 4. 2016.

Dale ma uZivatel (subjekt udaji) pravo na prenositelnost Gdajli, napt. vytisk seznamu svych vypujéek
aj.

Z dlivodu bezpecnosti a ochrany navstévnikl Méstské knihovny a také ochrany majetku knihovny
jsou verejné vstupni prostory budovy a chodby snimany kamerovym systémem. Vstup do knihovny je
fadné oznacen upozornénim: "Vstupni prostory a chodby knihovny jsou snimany kamerovym
systémem".

Pfi poradani akci knihovny mohou byt pofizovany dokumentarni obrazové a zvukové zaznamy
(fotografie, videa), které Méstské knihovné Marianské Lazné slouZi k propagaci a mohou byt
zvefejnény na veskerych platformach organizace nebo v médiich. U¢asti na akcich méstské knihovny
navstévnik tuto informaci bere na védomi a souhlasi s ni.

UZivatel podpisem prihlasky potvrzuje, Ze je obezndmen s platnym Knihovnim faddem a bude jej

dodrzovat. Zaroven podle Zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji udéluje knihovné
souhlas s evidovanim a vyuzivanim osobnich udaja.

Cl. 6 Zékladni povinnosti uZivatelt knihovny

UZivatelé jsou povinni fidit se Knihovnim fadem a respektovat pokyny pracovnikd knihovny.

UZivatelé se musi podrobit pfipadnym kontrolnim opatfenim, ktera jsou potfebna na ochranu
majetku knihovny.

UZivatelé jsou povinni zachovavat ve vSech prostorach knihovny klid a pofadek a neobtéZovat
jakymkoliv zplsobem ostatni uZivatele nebo personal knihovny. Rodi¢e malych déti odpovidaji za
jejich chovani.
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Ve vSech prostordch knihovny je zakdzdno koufit a konzumovat potraviny.

UZivatelé knihovny jsou povinni dodrzovat zdkladni hygienické zdsady a neobtéZzovat ostatni jejich
porusovanim - necistotnou, zapachem a podobné.

UZivatel, ktery je postizen infekéni chorobou nebo se v jeho okoli infekéni choroba vyskytla, je
povinen knihovné tuto skutec¢nost oznamit. Po dobu trvani choroby se témto uZivatellm sluzby
neposkytuji.

Do budovy knihovny je zakdzano vodit psy a jind zvifata s vyjimkou asistencnich psd u osob se
zdravotnim znevyhodnénim.

Do budovy knihovny je zakdzano nosit zbrané vseho druhu a predméty, které mohou zpUsobit
poranéni, ohrozujici zdravi a Zivot.

V prostorach jednotlivych oddéleni (studovna, odd. dospélych, odd. mladeze) je zakdzadno
telefonovat.

PFi poruseni kteréhokoliv ustanoveni Knihovniho fadu muze byt uzivatel do¢asné nebo trvale zbaven
prava pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit zplsobenou Skodu ani
odpovédnosti podle platnych predpisu.

UZivatelé jsou povinni respektovat autorskopravni ochranu dat - Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakon0 - Autorsky
zakon.

Pokud ob¢ané nabidnou knihovné vécné dary - knihy, audioknihy, ¢asopisy, CD, DVD atd. ucini tak
nejprve v podobé seznamu s uvedenim jednotlivych cen. Pfijeti vybranych vécnych dart knihovnou
se uskutecni na zakladé pisemné smlouvy mezi obéma stranami.

Pfipominky, podnéty a ndvrhy k praci knihovny je moZzné poddvat pisemné nebo Ustné rediteli
knihovny prostfednictvim www stranek: www.knihovnaml.cz nebo
e-mailem: knihovna@knihovnaml.cz nebo telefonicky: +420 354 622 115

Ill. vYPUJENI RAD

Cl. 7 Obecna ustanoveni o plij¢ovani

Rezim vypdjéek se fidi pravnim fadem CR a timto Knihovnim Fadem
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Cl. 8 Zpiisoby plj¢ovani a vraceni dokumentd

UzZivatelim se pUjéuji dokumenty z knihovniho fondu ve volném vybéru nebo na vyzadani ze skladu
knihovny, pfipadné jsou objednany zjiné knihovny prostfednictvim meziknihovni vypujcni sluzby
(dale MVS), a to pouze v pripadé naucné literatury, kdy méstska knihovna zadany titul nevlastni.
UZivatelé mohou vracet pljcené dokumenty osobné, postou nebo prostrednictvim biblioboxu, ktery
je umistén pred knihovnou. VypUjcky se sem mohou vhazovat kdykoliv, bibliobox je vybiran denné
v 8 hodin rano a knihovna okamzité takto vracené vypljcky odepiSe z konta pfislusného c¢tenare. |
v pfipadé poutziti biblioboxu je povinnosti ctenard dodrzet vypQjéni lhatu.

Cte¢ky e-knih se pGjcuji pouze na zakladé podpisu smlouvy o vyplijéce uzaviené mezi knihovnou a
uzivatelem, kterd je soucasti Knihovniho radu jako Pfiloha €. 2.

Cl. 9 Rozhodnuti o pljcovani

Vypujcky se uskuteénuji v souladu s poslanim knihovny. O pujceni dokumentu a zpUsobu jeho pljéeni
rozhoduje knihovna. V oddéleni studovny je stanoveny limit 2 svazky.
Mimo budovu se zasadné nepUljcuji dokumenty v téchto pfipadech:

- jestlize by jim hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni

- jestlize jsou zapotiebi k dennimu provozu knihovny - dokumenty uréené k prezenénimu studiu,
dokumenty zarazené do pfiru¢nich knihoven, dokumenty uréené pro sluzebni potfebu apod.

- jestlize by béiné pUljcovani bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy - poruseni autorskych
prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.

- jestlize byly vypitjceny z jinych knihoven a tyto stanovily jako podminku pouze  prezencni
pujceni

Dokumenty ohroZené nadmérnym opotiebenim ¢i krddezemi se pUQjcuji pouze ke zdivodnénym
ucellim. Zplisob dolozZeni, ¢etnost a formu vypujcek urcuje knihovna v zavislosti na stupni vzacnosti
pozadovaného dokumentu. Knihovna muzZe rozhodnout o pujcovani kopii misto pdvodnich
dokument.

Cl. 10 Pocet pujéenych dokumentd

O poctu pujcenych dokumentd mimo budovu rozhoduje knihovna zastoupend obsluhujicim
knihovnikem.

Cl. 11 Postupy pfi pGjcovani

Pred prevzetim vypujcky je uZivatel povinen dokument prohlédnout a ihned ohlasit vsechny zavady
kromé béZného opotiebeni odpovidajiciho stati a povaze knihovni jednotky.

a) Rezervace - dokument, ktery je pujcen jinému uZivateli, knihovna podle mozZnosti a na Zadost
uzivatele rezervuje. UZivatel mlzZe pozadat o rezervaci dokumentl osobné, pisemné, telefonicky,
elektronickou postou, on-line prostfednictvim internetu na www.knihovnaml.cz Zada-li stejny

dokument vice uZivateld, stanovi se poradi podle ¢asu podani objednévky.
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b) ProdluZovani - uZivatel si mize osobné, pisemné, telefonicky, e-mailem nebo prostfednictvim
on-line katalogu na www.knihovnaml.cz také vypUjcky prodluZit. Lze vSak prodlouZit jen vypujcky,

které jsou kratsi nez 100 dn.

Pokud je vypljcka delsi nez 100 dnli (po opakovaném prodlouzeni) - prodluZovani se automaticky
ukonéi a vypajcky jiz nelze zadnym zplsobem prodlouzit. Ctenaf je povinen viechny poplatky, které
mu po dobu 100 dnl vznikly uhradit.

Dokument, na ktery byla uéinéna rezervace prodluzZovat nelze. Pokud jej ¢tenaf po uplynuti vypajéni
Ihdty (1 mésice) nevrati, nemdze si dalsi dokumenty pljc¢ovat, a to az do jeho vraceni knihovné.

Knihovna je povinna vyhledat a pUjcit uZivateli Zadany dokument v Case, ktery je priméreny
provoznim pomérdm knihovny. Lhita pro vyhledani a pljceni dokumentl po objednavce bez
presného uvedeni identifikacnich udaji dokumentu se prodluzuje o dobu nutnou k zjisténi a ovéreni
téchto udaja.

Cl. 12 Meziknihovni vypUij¢ni sluzby (MVS)

Knihovna vyfizuje MVS tykajici se pouze naucné literatury. Jestlize Zadany dokument knihovna
nevlastni, zprostfedkuje na pozadani uZivatele vypljcku dokumentu nebo jeho kopii meziknihovni
vypUjéni sluzbou z jiné knihovny v CR nebo v zahrani¢i - podle § 14 Knihovniho zdkona a Vyhlagky
Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., pfipadné poskytne informace, kde se pozadovany dokument
naléza. UZivateli je u¢tovano postovné.

Dokumenty nevyzvednuté v uréeném terminu se vraceji zpét pujcujici knihovné - termin je uveden na
oznameni o MVS nebo jej stanovi knihovnik. Povinnost uZivatele uhradit vynalozené naklady za MVS
nebo za kopii dokumentu zlstava. Povinnost uhradit poplatek za MVS ma uZivatel i v pripadé
pozdniho stornovani svého poZzadavku.

Cl. 13 Vypdijéni Ihaty

Vypujcni lhita pro absencni puj¢ovani = mimo knihovnu:

a) Vypujcéni lhita v oddélenich pro dospélé étenare a mlade? je 31 dnd.

4 dny pred skoncenim vypujéni lhaty obdrzi ¢tenafi, ktefi knihovné oznamili e-mailovou
adresu nebo cislo mobilu tzv. pfedupominku, kterd je upozorni na to, Ze jim konci vypujcni
Ihdta. Tato predupominka se zasila zdarma.

b) Vypujéni lhata Citarny a studovny je 15 dna.

4 dny pred skoncenim vypUjéni Ihdty obdrZi ¢tenafi, ktefi knihovné oznamili e-mailovou
adresu nebo ¢islo mobilu tzv. predupominku, ktera je upozorni na to, Ze jim konci vypUjcni
Ihdta. Tato predupominka se zasila zdarma.

Vypujcni Ihta maze byt prodlouzena pokud vypujceny dokument neni pozadovan dalsim ¢tenarem.
Jakmile vSak doba pUjéeni dokumentl prekroci 100 dnii nelze tyto dokumenty dale prodluzovat
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a Ctendr je musi vratit knihovné. Pokud tak neucini, obdrzi upominky a nemUze si nic pQj¢ovat az do
vraceni vSech dokumentd, jejichZ doba pujceni prekrodila 100 dnd.

Knihovna je opravnéna stanovit kratsi vypuQjcni lhGtu pro absencéni vypUQjcky, pfipadné Zadat
bezodkladné vraceni dokumentu pred uplynutim vypQjéni lhdty. Vyjimecné stanovenou kratsi
vypujéni Ihdtu nelze prodlouzit.

Pouze prezencné se pujcuji posledni ¢isla novin, ¢asopist, slovniky, encyklopedie a vyzkumné zpravy.

UZivatel je povinen vratit pQjéeny dokument ve stanoveném terminu. Pokud tak neucini, knihovna
mu Uctuje poplatek z prodleni podle ceniku, ktery je soucdsti Knihovniho fadu jako Pfiloha €. 1.

Knihovna neni povinna upominat své uZivatele o vraceni pujcenych dokumentl, mize vsak uZivatele
upozornit na prekroceni vypQjéni lhity zaslanim upominky, a to v podobé pisemné nebo
elektronické. Uzivatel ma povinnost zaplatit poplatek za opozdéné vraceni bez ohledu na to, zda mu
byla dorucena upominka ¢i nikoliv. Povinnost zaplatit tento poplatek vznikd dnem, ktery néasleduje po
uplynuti stanovené vypljéni lhaty dle Knihovniho radu.

Cl. 14 Prava a povinnosti uzivatel® p¥i absenénim ptjéovani

UZivatel ruci za vypujceny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypUjcce zdznam ve svém
vypljénim systému. UZivatel nesmi vypljceny dokument pljcovat dalSim osobam.

UZivatel je povinen vratit vypljéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypQjcil, jinak nese
odpovédnost za vSechny zjiSténé zdvady a je povinen uhradit knihovné ndaklady na opravu
dokumentu, poptipadé uhradit skodu jako pfi ztraté dokumentu. Je zakazano zpracovavat text
graficky podtrhavanim, zvyraziiovanim, psanim poznamek nebo jinym zplsobem do vyptijceného
dokumentu zasahovat. Pfi vraceni dokumentu uZivatel na vyZzadani obdrii vypis ze svého
Ctenarského konta.

Uzivatel mlze vypUjceny dokument vyjimecné vratit postou, je vSak povinen radné ho zabalit a poslat
doporucené nebo zdsilku pojistit. Za zasilku ruci az do okamZziku, kdy ji knihovna pfevzala a nezjistila
zavady. | v tomto pfipadé je uZivatel povinen uhradit vSechny dluhy vici knihovné.

Jestlize uZivatel ani po upomenuti pulj¢eny dokument nevrati, bude dokument vymahan pravni
cestou.

Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vsech sluzeb.

Cl. 15 VyuZivani vypocetni techniky

Internet a nainstalované programy muze zdarma vyuzivat kazdy registrovany uZivatel starsi 15 let.
Déti do 15 let musi mit pisemny souhlas rodica - prihlaska. UZivatel je registrovan bud na 365 dnl
nebo jednorazové.

UZivatel si mUzZe predem zamluvit praci na pocitaci i telefonicky. Pfi nedodrzeni objednaného terminu
ze strany uZivatele se rezervace rusi.
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Kazdy uZivatel ma pravo pracovat na pocitaci méstské knihovny 1 hodinu. WiFi pfipojeni vlastniho
zarizeni (PC, telefon) je v prostorach méstské knihovny zdarma.

UZivatel nesmi pouzivat vypocetni techniku knihovny kjinym uGcéellm neZ kvyuZiti sluzeb
poskytovanych knihovnou. UzZivatel je povinen nahldsit zahajeni i ukonceni prace s pocitaéem. Po
ukonceni prace musi zlstat pocitac ve stavu, v némz byl predan knihovnikem.

UZivatelé Internetu nesmi navstévovat stranky, které prezentuji pornografii, rasovou, narodnostni
nebo nabozZenskou nenavist.

UZivatel je povinen pouzivat pouze programové vybaveni, které je mu v nabidce poskytnuto. Je
zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny a nainstalovanych aplikaci a
programU v knihovné.

Uzivatel nesmi:

- Jakymkoliv zplsobem zasahovat do systému. Zjisti-li hardwarovou nebo softwarovou chybu
systému, nahlasi neprodlené tuto skutecnost sluzbé

- Védomé narusovat praci ostatnich uZivatel( pocitaCové sité nebo chod a vykonnost sité jako
celku - napf. nadmérnym pretéZzovanim zdroja sité ani pouzivat sit k pfistupim do jinych poditaca
nebo do jinych siti ¢i k Siteni pocitacovych virl, restartovat nebo vypinat pocitaé, rusit klid
v knihovné hlasitymi vystupy z PC nebo hlasitym hovorem a telefonovanim.

UZivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zasahy do konfigurace pocitace, které by mohly mit
jakykoliv vliv na provoz pocitace nebo sité. Ddle je uZivatel plné odpovédny za Skody vzniklé jeho
neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky véetné skod zplsobenych jim zanesenymi
pocitacovymi viry.

Provoz sité knihovny mize byt omezen nebo prerusen z divodld nezbytné technické a softwarové
udrzby sité pripadné z jinych zavaznych divodu.

Ziskané informace a data - v jakékoliv formé&, na jakémkoliv médiu - slouZi vyhradné k osobni potfebé
uzZivatele a kjeho studijnim uceldm. Neni dovoleno je jakymkoliv zplsobem ddle rozsifovat,
rozmnoZovat, kopirovat, pujcovat, sdilet, distribuovat - ani v pocitacové siti, prodavat nebo jinak
vyuZivat zejména ke komercnim ucelim.

UzZivatel smi pouzivat v prostorach knihovny sv(j vlastni pfenosny pocitac. Jeho pouZiti oznami sluzbu
konajicimu pracovniku knihovny.

UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat-Zakon ¢. 121/2000 Sbh., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakonl - Autorsky
zédkon a ostatni predpisy. Pfipadné zneuZiti dat a informaci mdze byt trestné-Zakon ¢. 256/1992 Sb., o
ochrané osobnich udaja v informacnich systémech.

UZivatel si musi ve vlastnim zdjmu svou praci na PC prlibézné zalohovat a tisk nahlasit knihovnici.
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Cl. 16 Zalohy, kauce a placeni pfedem

PFi ptijimani objedndvek sluzeb za thradu muze knihovna zadat zalohu.

Pfi plj¢ovani mimo budovu mize knihovna Zadat jako zaruku radného vraceni dokumentu sloZzeni
kauce, na kterou knihovna vystavi stvrzenku. Pfi fadném vraceni vypuUjcky a predloZeni stvrzenky o
zaplacené kauci, knihovna kauci vrati v pIné vysi. Neni-li uZivatel ochoten zaplatit poZadovanou
zélohu, mizZe mu byt dokument pljcen pouze prezencné.

Pfi pfijimani objedndvek reprografickych praci pro ob¢any nebo instituce, s nimiz neni knihovna
v pravidelném styku, mlZe knihovna Zadat zaplaceni celé ¢astky za zhotoveni kopii pfed zahajenim
prace.

IV. POSTIHY ZA NEDODRZEN{ USTANOVENiI KNIHOVNiHO RADU

Cl. 17 Ztraty a ndhrady

UZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve Ih(té stanovené
knihovnou nahradit $skodu podle ustanoveni Obcanského zakoniku o zplsobu nahrady Skody za
nevraceny dokument nebo za poskozeni dokumentu.

O zpUsobu ndhrady rozhoduje knihovna.

Do vyreseni zpUsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo pozastavit
uZivateli poskytovani vsech sluzeb.

Cl. 18 Poplatky za prestupky proti Knihovnimu fadu

Poplatek z prodleni:

Nevrati-li ¢tenar vypujcené dokumenty ve stanovené vypujcni Ih(ité, uctuje mu knihovna poplatek
z prodleni. VySe poplatku z prodleni se Fidi platnym cenikem, ktery je pfilohou €. 1 tohoto Knihovniho
fadu a ¢tenar je povinen poplatek prodleni knihovné uhradit v pIné vysi.

Vypuijéni lhata pro pujéovani mimo knihovnu v oddélenich pro dospélé étenare a mladeZ je 31 dnu.

4 dny pred skoncenim vypujéni Ihaty obdrzi ¢tendfri, ktefi knihovné oznamili e-mailovou adresu nebo
Cislo mobilu tzv. pfedupominku, kterd je upozorni na to, Ze jim konci vypUljéni |hta. Tato
pfedupominka je zasilana zdarma. Pokud ctendr po skonceni vypUjcni Ihdty 31 dnl dokumenty
nevrati, mize obdrzet nasledujici upominky:

1. Upominka: (pocet dnli od konce vypUjcni doby = 1 den) zasild se pouze elektronicky. Pokud se
elektronicky zasland upominka vrati jako nedorucend zpét, knihovna ji obratem zasle znovu
tentokrate postou.

2. Upominka: (pocet dni od konce vypQjcni doby = 31 dn() zasild se elektronicky nebo postou.
ZpUsob zasilani 2. upominky si urci ¢tenafi sami. Pokud se elektronicky zaslana upominka vrati
jako nedorucena zpét, knihovna ji obratem zasle znovu tentokrate postou.
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3. Upominka: (pocet dn( od konce vypljcni doby = 46 dnu) zasila se elektronicky nebo postou.
ZpUsob zasilani 3. upominky si urci ¢tenafi sami. Pokud se elektronicky zasland upominka vrati
jako nedorucena zpét, knihovna ji obratem zasle znovu tentokrate postou.

4. Upominka: (pocet dnl od konce vypQjéni doby = 61 dnli) zasila se poStou doporucené.

Za zaslani upominky zaplati ¢tenar poplatek dle ceniku. Za prodleni s vracenim dokument( zaplati
¢tenar pokutu dle ceniku.

Vypujéni lhata pro ptjéovani mimo knihovnu v éitarné a studovné je 15 dnd.

4 dny pred skoncéenim vypUjéni IhGty obdrzi ¢tenafi, ktefi knihovné oznamili e-mailovou adresu nebo
Cislo mobilu tzv. pfedupominku, kterd je upozorni na to, Ze jim kondci vypQjéni Ihata. Tato
predupominka se zasila zdarma. Pokud ¢tenar po skonceni vypljéni Ihity 15 dnl dokumenty nevrati,
mUze obdrzZet nasledujici upominky:

Upominka: (pocet dnl od konce vypujéni doby = 1 den) zasila se elektronicky. Pokud se elektronicky
zasland upominka vrati jako nedorucena zpét, knihovna ji obratem zasle znovu tentokrate postou.

1. Upominka: (pocet dnl od konce vypujéni doby = 15 dnd) zasild se elektronicky nebo postou.
ZpUsob zasilani 2. upominky si urci ¢tenafi sami. Pokud se elektronicky zasland upominka vrati
jako nedorucend zpét, knihovna ji obratem zasle znovu tentokrate postou.

2. Upominka: (pocet dnll od konce vypUjéni doby = 30 dnl) zasild se elektronicky nebo postou.
ZpUsob zasilani 3. upominky si urc¢i ¢tenari sami. Pokud se elektronicky zasland upominka vrati
jako nedorucend zpét, knihovna ji obratem zasle znovu tentokrate postou.

3. Upominka: (pocet dnt od konce vypUjéni doby = 45 dn() zasila se poStou doporucené.

Za zaslani upominky ¢i za prodleni vraceni dokumenti zaplati ¢tenafr poplatek dle ceniku.

Vymahani nevracenych vypujéek:

Nezdvisle na uUhradé poplatkll z prodleni vymaha knihovna upominkami vraceni dokument
plajécenych mimo knihovnu. Pokud uZivatel nevrati pujcené dokumenty, aniz by si vypujcky fadné
prodlouzil, je mu zaslana 4. Upominka pred vymahanim vyp(jéek pravni cestou.

V pfipadé, Ze je knihovna nucena zahdjit vymahani pravni cestou, uzZivatel je povinen nahradit
knihovné veskeré zplsobené naklady, coz se fidi pfislusnou pravni Upravou.

Ztrata prukazu:

Za vystaveni nového prikazu Gctuje knihovna uZivateli manipulacni poplatek.

Propadnuti kauce:

Nedodrzi-li uZivatel ustanoveni Knihovniho fadu, kauce propada v plné vysi ve prospéch knihovny.
Propadnutim kauce nezanikd narok knihovny na vraceni vypljéeného dokumentu v fadném stavu,
zaplaceni poplatk(l z prodleni, pfipadné narok na nahradni vyrovnani zavazkud v souladu s Knihovnim
fadem.

10.
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Cl. 19 Ndhrada vieobecnych $kod

UZivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti-podle Ob¢anského
zakoniku &. 509/1991 Sb., § 442, odst. 2, kde se stanovi: "Skoda se hradi v penézich, pozada-li viak o
to poskozeny a je-li to mozné a ucelné, hradi se Skoda uvedenim do predeslého stavu".

Pfi poskozeni, zni¢eni nebo ztraté dokumentu se pozaduji tyto ndhrady:

- Dodani neporuseného vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani a ve vazbé pfiblizné stejné
kvality.

- Dodani jiného vydani tohoto dokumentu, ptipadné i jiného dokumentu pfinejmensim stejné
ceny, ale pouze po dohodé s knihovnou. Pfi ¢astecném poskozeni dokumentu muze knihovna
omezit svlj narok na cenu kopie poskozené ¢asti nebo na cenu prevazby apod.

- Finanéni nahrada, ktera se rovnd aZz pétindsobku ceny poskozeného nebo ztraceného
dokumentu, jestlize dany dokument neni na trhu dostupny.

- Kompletni barevna kopie dokumentu v ptipadé ztraty unikdtniho dokumentu nebo dokumentu
pUjéeného vramci MVS. Cena této kopie je Uctovana dle ceniku, ktery je prilohou tohoto
Knihovniho fadu a cena vazby se odviji od cen vazeb obvyklych na trhu v dobé ztraty dokumentu.

Pfi poskozeni, zni¢eni nebo ztraté jednoho svazku zvicesvazkového dokumentu je knihovna
opravnéna zadat ndhradu celého vicesvazkového dokumentu.

Pfi nahradé se vybird manipulacéni poplatek za uUkony spojené s likvidaci zplsobené Skody-
administrativni agenda, bibliografické zjistovani, knihovnické zpracovani atd.

Maximalni nahradni lhiita pro zaplaceni jakéhokoliv dluzného poplatku (napf. registracni poplatek,
upominky, finanéni ndhrada dokumentu) je 31 dnl. Po prekroceni této Ihity v nékterém z oddéleni
Ize pGjcovat dokumenty v celé knihovné jen prezencné.

Za Skody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovidd uZivatel podle obecné platnych
predpisQ.

V. ZAVERECNA USTANOVENI

Cl. 20 Vymezeni zakladnich pojm(

Knihovni fond je soubor veskerych knihovnich jednotek, které knihovna zpfistupriuje svym
uzivatelim.

Volny vybér je ¢ast knihovniho fondu, kterd je uzivateli pfistupnd bez zprostfedkovani zaméstnancem
knihovny.

Navstévnik knihovny je vyjma zaméstnanct kazdy, kdo se zdrzuje v jakychkoli prostorach knihovny.

UZivatel knihovny je kazdy, kdo v daném okamziku jakymkoliv zplsobem vyuZiva knihovni fond,
technické zafizeni, data nebo jiné sluzby knihovnou poskytované, a to jak osobné tak prostfednictvim
jiné osoby, Internetem, telefonicky apod.

11.
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Registrovany uzivatel ma smluvni vztah s knihovnou dle platného Knihovniho radu.
Prezencni vypujcka je vypujcka v prostorach knihovny

Absencni vypljcka je takova, u které poskytne knihovna registrovanému uzivateli svoleni k tomu, aby
knihovni jednotky cetl nebo studoval mimo prostory knihovny za podminek stanovenych Knihovnim
fadem.

Vypujéni lh(ta je doba, po kterou smi uZivatel vypujéenou knihovni jednotku uZivat. VypUijcni Thtu
stanovi knihovna pfi provedeni vypjcky.

Cl. 21 P¥ilohy Knihovniho fadu:

1. Prilohac. 1 - Cenik poplatkl a sluzeb
2. Priloha €. 2 - Smlouva o vypUjcce (pro pUjcovani ¢tecek e-knih)

Cl. 22 U¢innost Knihovniho ¥adu

1. Tento Knihovni fad nabyva ucinnosti dne 1. 10. 2020
2. Soucasné pozbyva platnosti Knihovni fad vydany dne 25.5. 2018

Méstskd knihovna Marianské Lazné, p. o. dne 1. 10. 2020
Mgr. Tatana Batkova feditelka
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