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Navod k pouzivani on-line katalogu Clavius

Web Méstské knihovny Marianské Lazné https://knihovnaml.cz
- horni menu KATALOGY / Katalog on-line (pfimy link https://clavius.knihovnaml.cz)

1. On-line katalog umoznuje

- vyhledavat informace o knihach, ¢asopisech a dalSich dokumentech v celém knihovnim fondu

- U naucné literatury moznost nahlédnout do fondu jinych knihoven pres tzv. Souborny katalog

- vyhledavat novinky v kniznim fondu (dle libovolného obdobi)

- pristup do vlastniho ¢tenarského konta (stav vypujcek, rezervaci, plateb, prodluzovani vypljéek)
- rezervovat dokumenty

2. VSeobecné zasady vyhledavani

- jméno autora vidy zacina pfijmenim (ve tvaru nejdfive pfijmeni, poté jméno - oddéleni ¢arkou a
nasledna mezera jsou nutné)

- jméno zahranic¢nich autorek vyplfiovat v originalni podobé (bez prechyleni -ova)

- neni nutno psat velkd pismena

- staci napsat pouze ¢ast hledaného vyrazu (vyjimkou je pfirGstkové cCislo a signatura)

- miuzZete vyplnit 1 nebo vice poli, podle toho, jak chcete dotaz upresnit

- kliknutim na podtrZené slovo ziskate napovédu, dalsi informace o vyhledaném dokumentu nebo soupis
vSech autorovych knih

- v katalogu lze radit tituly dle signatury, autora, nazvu nebo roku vydani knihy (prvni radek tabulky -
mal3, zelena Sipka za textem )

3. Zadanidotazu

Jednoduché vyhleddvdni:
a) podle Autora
- do vstupniho pole napiSte jméno autora (ve tvaru nejdfive ptijmeni, poté jméno - napf. Brown, Dan
- oddéleni ¢arkou a nasledna mezera jsou nutné)
- nejste-li si jisti celym jménem, zadejte jen pfijmeni (napf. Brown)
- nejste-li sijisti celym pfijmenim, zadejte pouze jeho ¢ast (napf. Bro)
- zahrani¢ni autorky v originadlni podobé jména, bez prechyleni -ova
- nebo vyuZijte napovédu Autor zacina - kliknéte na podtrZzené slovo Autor - objevi se abecedni
rejstiik vSech spisovatell

b) podle Nazvu
- do vstupniho pole napiste nazev titulu, ktery hledate (napf. Postel)
- nejste-li sijisti jeho plnym znénim, zadejte pouze jeho ¢ast (napf. Pos) — katalog najde vSechny
tituly, které obsahuji znaky, jeZ jste zadali

c) Podle Klicového slova - do vstupniho pole vyplrite hledany pojem
d) Podle Signatura svazku zacina - do vstupniho pole vypliite Cislo signatury daného oboru nebo

cizojazy€né literatury v originale (napf. XN - némecky, XR - rusky, XA - anglicky atd.) nebo napr.
balneologické knihovny B.
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Podle Libovolného pole - toto pole umoznuje pouZit jakykoliv udaj o knize, napf. nakladatelstvi, misto
vydani, rok vydani apod.

Kombinované vyhleddvani:

umoznuje presnéjsi vyhledavani
je mozno zadat 3 rizné podminky a jesté vyuZit moznosti, které se nabidnou pfi kliknuti na Sipku u
jednotlivych vyhledavacich oken

4. Pfistup do vlastniho konta

- rozkliknéte pod zdkladni vyhleddvaci tabulkou Vase ¢tendrské konto

- vyplnte cCislo prikazky nebo e-mail ¢tenare

- zadejte své heslo: PIN (datum narozeni ve tvaru RRMMDD napt. 650928 nebo i rodné Cislo bez Cisla za
lomitkem)
| pokud jste v systému jiz pfihlaSeni, musite pfi rezervaci knihy své Udaje opét zadat, tedy znovu Cislo
prakazu i PIN.

5. Rezervace + objednavka

- uvybrané knihy (bez ohledu, zda je aktualné k dispozici) tisknéte tlacitko Rezervuij

- vyplnte Cislo prikazky nebo e-mail ¢tenare

- zadejte své heslo: PIN (datum narozeni ve tvaru RRMMDD napt. 650928 nebo i rodné Cislo bez Cisla za
lomitkem)

- stisknéte tlacitko Odesli

- zobrazi se potvrzovaci protokol

- ve Ctenarském kontu se rezervace zobrazi, pfi mylce je mozno ji vymazat

- rezervace zasland mailem nebo SMS zpravou je zdarma, rezervace postou - pouze cena postovného

6. Seznamy a novinky

- kliknutim na Seznamy a novinky ziskate informace o naposledy zapsanych knihach do fondu celé
knihovny

- lze zadat libovolné dlouhou dobu

7. Souborny katalog

- ma stejny princip fungovani, zobrazi pouze naucnou literaturu, kterd je k dispozici v jinych knihovnach
se systémem Clavius

- tedy knihy, které Méstska knihovna ML nevlastni a Ize je za poplatek objednat prostfednictvim MVS
(meziknihovni vypUjcéni sluzby), podminky viz. vypQjéni rad

8. lkonky u masky

Zpét

- zobrazi se po hledani vyrazu pod tabulkou
- vrati uzZivatele zpét do zakladni masky, pficemz v masce zlistane zobrazené slovo, autor i nazev,
podle kterého vyhledaval
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Nové hledani

- zobrazi se po hledani vyrazu pod tabulkou
- zobrazi se Cistd maska pro vyhledavani

PFimo pod tabulkou je odkaz Zobraz jen dokumenty, které jsou nyni k dispozici. Po kliknuti na tuto ikonku se
vytfidi dokumenty, které jsou aktualné pljcené a v tabulce zlistanou dokumenty dostupné v knihovné.

Vlajky
- maska v cizim jazyce se zobrazi kliknutim na vlajku v levém hornim rohu
- dalsi zadavani hledanych knih, popf. kli¢ovych slov jiz v ¢estiné

Prejeme hodné Uspéchl pfi préci s on-line katalogem.
V pfipadé dotazu se obratte na knihovnici.
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